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Till elever 1 grundskolan, gymnasieskolan och vardnadshavare

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
Inledning

2>

Denna policy f6r personuppgiftsbehandling har antagits f6r Enskilda Gymnasiet ("EG” 7vi” “var
”0ss”) och beskriver hur EG behandlar dina personuppgifter nir du dr elev hos oss eller

vardnadshavare till elev hos oss.

EG ir personuppgiftsansvarig f6r den behandling som utférs av oss eller for var rikning. Det
innebdr att EG ansvarar for att behandlingen av personuppgifter utfoérs i enlighet med
dataskyddslagstiftningen. Om du har nagra funderingar kring personuppgiftsbehandlingen eller
kring denna policy kan du kontakta expeditionen pa EG via kontaktuppgifterna nedan.

Personuppgifterna som vi behandlar

En personuppgift ar all information som kan kopplas till en person. EG behandlar féljande
uppgifter om dig nir du dr elev eller virdnadshavare pa skolan (notera att alla uppgifter inte

behandlas om du 4r virdnadshavare):
* Namn, bild, kontaktuppgifter, adress samt och personnummer

* Bankkontonummer, giller gymnasieelever vid utbetalning av SL-ersittning

* Information och noteringar fran utvecklingssamtal, inlimningsuppgifter och prov

¢ Teknisk information som din IP-adress, nitverkstrafik och loggfiler

* Uppgifter som kan framkomma i samband med utredning av misskotsel, trakasserier eller
oegentligheter

Andamalen med var behandling

EG behandlar uppgifterna ovan i syfte att:

* Administrera, leda, organisera och planera verksamheten pa EG

* Fullg6ra vara skyldigheter enligt skollagen

* Publicera bild och kontaktuppgifter pa Schoolsoft
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* Genomfora utvecklingssamtal 1 syfte att I6pande utvirdera din utveckling och studiesituation for

att forsiakra att du trivs hos oss
* Distribuera elevdatorer samt kontrollera behérigheter och atkomst till vart IT-natverk
* Kontrollera in- och utpassering i vara lokaler for att férhindra obehérig tillgang till vara lokaler

¢ Utreda eventuell misskotsel, trakasserier eller oegentligheter

Hur behandlar EG dina personuppgifter?

Elevers personuppgifter registreras i de digitala system som vi anvinder dagligen. Dessa digitala
system har den nodvindiga sikerhet som behdvs for att skydda dina personuppgifter fran att
nagon obehorig kommer at dem. Endast de personer inom EG som behover atkomst till
personuppgifter kommer at dessa. For elever under 18 dr behandlar EG idven uppgift om

vardnadshavare och eventuellt annan anhorig.

Personuppgifter som behandlas dr namn pa elever och vardnadshavare, adress, telefonnummer,
klass- och grupptillhdrighet, personnummer och betyg enligt vad vi preciserar nedan. Uppgifterna

om personnummer, namn och adress himtas fran folkbokféringen.
Skydd av dina personuppgifter

Dina personuppgifter behandlas alltid konfidentiellt och skyddas med limpliga sikerhetsatgirder.
Bolag som hanterar personuppgifter for var rikning far alltid inga ett sa kallat
personuppgiftsbitridesavtal med oss i syfte att vi ska kunna sikerstilla en hég skyddsniva f6r dina

personuppgifter hos vira samarbetspartners och leverantorer.

Vilken laglig grund har EG for personuppgiftsbehandlingen om du ir elev?

Nddvéindigt for att utfora en uppgift av allmaint intresse

Vissa personuppgifter behéver vi behandla fér att kunna bedriva skola. Dessa dr ditt namn,

personnummer, dina betyg, dokumentation kring din kunskapsutveckling, dokumentation kring

vissa utredningar vi enligt skollagen ir skyldiga att genomfora, narvaronoteringar, dokumentation
kring grupptillhérighet, sprakval, modersmal, studiechandledning pd modersmalet. Vidare kommer

vi under vissa forutsittningar dven behandla orosanmailningar till socialtjinst.
Samtycke
I de fall EG behandlar personuppgifter som inte dr nédviandiga for att bedriva skola kommer vi att
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be dig eller dina vardnadshavare om samtycke. Detta kan till exempel vara om vi kommer
fotografera dig eller spela in videoklipp, di kommer vi be om samtycke innan. I slutet av detta

dokument framgir dina rattigheter mer utforligt.

Kontakter med din hemkommun - intresseavvigning

Vi kommer behandla ditt namn och ditt personnummer i kontakter med din hemkommun sa att

din hemkommun kan identifiera dig och for att vi ska fa skolpeng for dig;

Vilken laglig grund har EG f6r personuppgiftsbehandlingen om du inte ir elev?

Om du inte dr elev pa EG men ansoker till oss kommer dina personuppgifter behandlas i vart

kosystem.

Genom att anséka till EG samtycker du alternativt dina vardnadshavare till att vi behandlar de
nodvindiga personuppgifterna for detta dndamal. De personuppgifter vi behandlar dr namn,
e-postadress, personnummert, telefonnummer och adress. Om du aterkallar detta samtycke kommer
vi inte lingre kunna behandla personuppgifterna vilket medfor att du forlorar din plats. EG
kommer att skicka viss information och nyhetsbrev till din e-postadress om var verksamhet. Du

har moijlighet att avb6ja nyhetsbrev genom att maila oss pa info@enskildagymnasiet.se.

I de fall du varit inskriven elev pa EG kommer vi att fortsatt behandla vissa personuppgifter om
dig dven efter din studietid. Dessa personuppgifter begransas till ditt namn, och dina betyg. Alla
andra personuppgifter kommer vi att radera inom 6 manader efter din sista skoldag oavsett nir pa

aret du slutar.

Personuppgifter inom elevhilsan

Inom ramen for elevhilsans arbete registrerar EG vissa kinsliga personuppgifter. Dessa kan vara
hilsotillstand, till exempel diagnoser eller andra liknande tillstind. Dessa uppgifter ar sirskilt
nédvindiga f6r att vi ska kunna ge dig ritt stod vid behov. Elevhilsan anvinder tjinsten
ProReNata, ett webbaserat journalsystem speciellt framtaget for arbetet. Extra sikerhetsatgirder

haller de kinsliga personuppgifter som lagras i systemet sikra.

EG kan ocksi behandla utredningar som dr bestillda, eller inlimnade, medicinska och/eller
psykologiska utredningar, forutsatt att dessa utredningar ar sarskilt nodvindiga f6r EG att kidnna
till £6r att ge dig ritt typ av stod.

Skolfotografering

EG anlitar externa fotoféretag som genomfér skolfoto av eleverna. EG anvinder bilderna for

identifieringssyfte. Vi baserar var behandling pa den rittsliga grunden intresseavvigning (vi har
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vigt vart intresse av att anvinda uppgifterna mot ditt integritetsintresse). Andamélen med
personuppgiftsbehandlingen dr att identifiera vara elever. Om EG onskar anvinda bilderna for
nagot annat dandamal kommer vi att utan undantag be om ditt eller dina virdnadshavares samtycke

for detta.

Skolfotoforetagen dr sa kallade personuppgiftsbitriden till EG fér behandlingen av dina

personuppgifter for vara dandamal kring skolfoto.

Skolfotofdretag dr personuppgiftsansvarig for sin hantering, det vill sdga att anvinda bilderna for
forsiljning till dig eller dina foérildrar. Skolfotoféretagen anvinder samtycke som den lagliga
grunden for sin personuppgiftsbehandlingg, Om du har frigor kring fotoféretagens
personuppgiftsbehandling ber vi dig att kontakta dessa. Din skola har kontaktuppgifter till

fotoforetaget.
Kommer EG behandla dina personuppgifter till ndgot annat?

EG kommer endast, utan undantag, att behandla dina personuppgifter fo6r de dandamalen och den

lagliga grund de registreras for.

I de fall vi 6nskar behandla dina personuppgifter f6r nagot annat dndamal, kommer vi utan
undantag att be om ditt frivilliga och informerade samtycke till detta. Detta samtycke kan aterkallas

nirsombhelst.
Vem som far tillgang till dina personuppgifter

Dina personuppgifter delas med aktérer som behandlar personuppgifter for vér rikning, s.k.
personuppgiftsbitraden.

Overforing av personuppgifter till tredje land

Vi och vira leverantérer och samarbetspartners behandlar som huvudregel endast dina
personuppgifter inom EU/EES. I de fall personuppgifter behandlas utanfér EU/EES foreligger
antingen ett beslut frin kommissionen om att tredjelandet ifriga sikerstiller en adekvat skyddsniva

eller limpliga skyddsatgirder som sikerstiller att dina rittigheter skyddas.
Dina rittigheter i samband med vir behandling

EG ir personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter. Du har foljande

rittigheter gentemot oss:

* Ritt till tillgdng (registerutdrag) — en ritt att fa bekriftelse pa och information om din
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personuppgiftsbehandling,
* Ritt till rittelse — en ratt att fa felaktiga uppgifter rittade.

* Ritt till radering — en ritt att fa uppgifter borttagna. Denna ritt dr begrinsad till sidana uppgifter
som enligt lag endast far behandlas med ditt samtycke, om du tar tillbaka samtycket och motsitter

dig behandlingen.

* Ritt till invindning — en ritt att invinda mot var behandling om den sker med stéd av

intresseavvagning eller for direktmarknadsforing,

* Ratt till begrinsad behandling — en ritt att kriva att personuppgiftsbehandlingen begrinsas,
exempelvis om du motsitter dig uppgifters riktighet. Under tiden som riktigheten undersoks ir EG
tillgdng till uppgifterna begransad.

e Ritt till dataportabilitet — en ritt att kridva att personuppgifter flyttas fran en
personuppgiftsansvarig till annan. Denna rittighet dr begrinsad till uppgifter som du sjilv
tillhandahillit oss.

Om du anser att vir behandling inte sker i enlighet med dataskyddslagstiftningen, har du ocksa ritt
att klaga till Datainspektionen, som ir tillsynsmyndighet.

For det fall du skulle vilja utéva nagon av dina rittigheter, eller veta mer om nagon av

rittigheterna, och forutsittningarna for att utdva dem, kontakta oss via uppgifterna nedan.

Personuppgiftsansvarig ar:
Enskilda Gymnasiet
Tegnérlunden 5

111 61 Stockholm

info@enskildagymnasiet.se



